北陸新幹線県内全線開業日イベント開催業務企画提案に関する仕様書


１．委託業務の名称
　　　北陸新幹線県内全線開業日イベント開催業務

２．委託業務の目的
　　　２０２４年３月１６日の北陸新幹線県内全線開業を記念し、開業日イベントの実施を通じて、県民や観光客とともに新幹線県内全線開業を祝うとともに、本県の魅力を県内外の方々に広く発信する。

３．委託期間
　　　契約締結の日から令和６年３月３１日まで

４．委託料
　　　１５，０００，０００円（消費税及び地方消費税の額を含む。）を超えないものとする。
　　　また、出演者の出演関係費用は７，０００，０００円（消費税及び地方税の額を含む。）以内とすること。

５．業務概要
（１）日程
令和６年３月１６日（土）・１７日（日）（予定）
（２）場所
　  　　 金沢駅、小松駅、加賀温泉駅
（３）基本的な実施事項
　・出発式（JR主催）へのゲスト出演対応
・駅構内での新幹線到着客のお出迎え（記念品配布、横断幕の掲出）
・ステージイベントへの出演者対応
　※駅構外で実施する市主催のステージイベントへの出演を想定しているため、ステー
　　ジ設営・撤去および司会の手配は本仕様に含まない。
・３駅の周遊を促す企画
（４）想定する出演者
　　　　  出演者については、県と協議の上、決定するものとする。
　　　　・石川県にゆかりのある著名人
　　　　・北陸新幹線いしかわ全線開業PRサポーター
・県内の女将、ゆるキャラ
・伝統芸能団体（ただし、活動拠点を金沢市、小松市、加賀市に置く団体は除く）　等

６．業務の内容　
（１）出発式へのゲスト出演対応
　①　出演者（随行者含む）手配及び対応（謝金・旅費・スケジュール等）
　　　　②　主催者（JR）との連絡調整
（２）駅構内での新幹線到着客のお出迎えに関すること
　　　①　参加者対応（控室手配、駐車場手配、スケジュール等）
　　　②　構成内容の企画・調整
　　　③　進行運営マニュアル（進行シナリオ、会場・配置図等）の作成
　　　④　歓迎用横断幕のデザイン、制作、設営及び撤去
　　　⑤　記念品の作成（10,000個）
⑥　記念品およびパンフレット等配布用手提げ袋の作成（10,000枚）
　　　⑦　動線の確保及び案内看板の設置
　　　⑧　運営に必要な機材等の設営、操作及び撤去
⑨　会場（駅管理者）および駅設置市との連絡調整
（３）ステージイベント出演者対応に関すること
　　　①　出演者（随行者含む）手配及び対応（謝金・旅費・スケジュール等）
　　　②　構成内容の企画・調整
　　　③　進行運営マニュアル（進行シナリオ、会場・配置図等）の作成
　　　④　主催者との連絡調整
（４）３駅の周遊を促す企画に関すること
　　　①　企画内容の立案および実施　
（５）運営に関すること　
①　十分な運営体制の確保と人員の配置
　　　　　※事故やトラブルの防止に努めること。
（６）広報・周知に関すること
　　　①　県及び各市主催イベントを広報するチラシの作成及び配布（30,000部程度）
　　　②　県及び各市主催イベントを広報するホームページの作成
　　　③　新聞等広告の企画及び掲載
（７）その他
　　　①　報告書及び報告写真の作成（映像を含む）
　　　②　その他必要な業務

７．個人情報の保護等
（１）個人情報の保護
　　　　　受託者が業務を行うにあたって個人情報を取り扱う場合には、別記「個人情報保護の取扱いに係る特記事項」を遵守しなければならない。
（２）守秘義務
　　　　　受託者は、業務上知り得た秘密を他に漏らし、又は自己の利益のために利用することはできない。また、委託業務終了後も同様とする。

８．その他
（１）業務の実施にあたっては、関係法令を遵守すること。
（２）版権は、委託者に帰属するものとする。
（３）制作物（チラシ、報告書等）に著作権等（写真、新聞記事等）が含まれる場合は、受託者が使用に必要な費用の負担及び手続きを行うものとする。
（４）受注者は委託業務の全部または一部を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。ただし、あらかじめ発注者の承諾を得た場合は、この限りではない。
（５）仕様書並びに委託契約書に定めのない事柄については、委託者と受託者の協議のうえ定めるものとする。


