資料２
警　備　委　託　業　務　仕　様　書

第１．業務場所

　　　金沢市常盤町２１２番１　石川県青少年総合研修センター

　　　（別添図面のとおり）

第２．業務目的

　　　■■■■■■■■■■（以下「甲」という。）が管理する石川県青少年総合研修センター（以下「施設」という。）における火災、盗難の予防及び不法行為の発見、防止、排除並びに警察、消防機関等への連絡通報にあたり、甲の業務の円滑な運営に寄与しようとするものである。

第３．業務任務

　　　第２に揚げる目的を達成するために、警備受託者（以下「乙」という。）は次の任務を遂行するものとする。

　１）火災の防止

　　①　火気取り締まり

　　②　火災の発見と初期消火

　　③　火災発生時の消防署への通報及び甲への連絡

　　④　その他防火に関する事項

　２）盗難その他不法行為防止等
　　①　施設への外部からの出入り口ドア、ガラス窓等の施錠点検確認

　　②　施設内空室のドア、ガラス窓等の施錠点検確認

　　③　潜伏者、不法侵入者等の発見、排除

　　④　必要に応じ所轄警察署への通報及び甲への連絡

　　⑤　その他不法行為者の発見、排除

第４．業務方針の理解と適切な任務の遂行

　　　本業務の遂行にあたり、乙は、甲の業務方針を十分理解するとともに責任を自覚し、施設利用者に対する対応には十分留意し、不必要な誤解を招くことがないよう注意する。

第５．権限

　　　乙は、第２、第３に揚げる目的及び任務を遂行するにあたり、必要なる権限を甲から付与されるものとする。
第６．義務

　　　乙は、任務の遂行にあたり、次の義務を負うものとする。

　１）善良なる管理者の注意をもって誠実に職務を遂行するものとする。

　２）職務上若しくはその他の方法により知り得た甲の機密事項については、これを他に漏洩しないこと。

第７．業務内容
　１．通常業務

　　１）警備期間及び時間

　　　①期　間　　　４月１日から３月３１日まで

　　　②時　間　　　毎日　午後１０時から午前８時まで

　　　　　　　　　　　　内仮眠時間（午前０時から午前６時まで含む）
　　　　　※但し、４月　１日は、午前　０時から午前８時

　　　　　　　　　３月３１日は、午後１０時から午前０時までとする。
　　２）警備員数　　　１名
　　３）常駐場所　　　施設フロント内及び管理人室

　　４）巡回数及び範囲

　　　①定時巡回　　３回　　１回目　午後１０時頃

　　　　　　　　　　　　　　２回目　午後１１時３０分頃

　　　　　　　　　　　　　　３回目　午前　６時頃

　　　②臨時巡回　　必要に応じ随時

　　　③範　　囲　　施設内の利用のない部屋、共用部分、火気取扱の部屋、喫煙場所、屋外駐
車場

　　　④甲の職員が勤務を要しない日及び勤務時間外における来館者並びに電話の対応及びに
到着文書の収受、保管

　　　⑤仮眠時間の緊急時対応

　　　⑥新聞の綴じ込み及び国旗・県旗の掲揚

　２．臨時警備

　　１）警備期間及び時間
　　　①期　　間　　１２月２９日から１月３日までの６日間

　　　②時　　間　　午前８時から午後１０時まで

　　２）警備員数　　１名

　　３）常駐場所　　施設フロント内及び管理人室

　　４）巡回数及び範囲

　　　①定時巡回　　３回　　１回目　午前　９時頃

　　　　　　　　　　　　　　２回目　午後　２時頃

　　　　　　　　　　　　　　３回目　午後　６時頃

　　　②臨時巡回　　　　　　必要に応じ随時

　　　③休館時における来館者並びに電話の対応及びに到着文書の収受、保管

第８．服装、装具

　１．乙指定の制服、名札着用

　２．その他警備上必要と思われるもの

第９．警備報告書等及び事故通報

　１．乙は、業務員名簿を甲に提出するものとする。
　２．乙は、毎日警備実施状況を記載した警備日誌を作成し、甲に提出するものとする。

　３．乙は、事故が発生した場合は直ちに、甲の指定する責任者に電話又は口頭で報告するとと
　　もに、後刻書面をもって詳細に報告する。

第１０．その他の事項

　１．甲は、乙が警備上必要な電話の使用を認める。

　２．甲は、予め乙に対し事故発生時における連絡先を５名以上順位記入のうえ通知する。

第１１．本業務実施にあたり、検討すべき事項が生じた場合は、甲乙相互に協議調整を図るもの

　　　とする。
