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６．利用者登録



石川県物品調達電子入札システムを利用するための登録

◎利用者登録に必要な情報
１. 登録番号(ＩＤ)・パスワード
２. 商号または名称
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利用者登録

※現有資格者の方について
１. 登録番号(ＩＤ)・パスワードは石川県より通知いたします。
２．商号または名称は現在登録されているものをご使用ください。
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利用者登録に必要な情報について

１．利用者登録番号
半角８桁の数字となります。
・現有資格者：石川県より通知された利用者番号（業者番号）を使用します。
・上記以外 ：入札参加資格申請システムで発行された利用者番号

（業者番号）を使用します。

２．商号または名称
・現有資格者：現在登録されている商号または名称を使用します。
・上記以外 ：入札参加資格申請システムで登録した商号または名称

を使用します。

ア．全ての文字を全角で入力してください。
イ．株式会社、有限会社については、「（株）」、「（有）」にて

入力してください。
入力例 ： 株式会社○○ → （株）○○
※（株）は、全角入力のカッコを使用し、半角のカッコや、
記号の㈱は使用しないでください。

詳細については、別途石川県ＨＰにてお知らせします。



物品、役務のリンクをクリック

※注意：電子入札システムを利用するためには事前準備として利用者登録をする
必要があります。

利用者登録（機能の選択）
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ＩＣカード【有】編



利用者登録のリンクをクリック

利用者登録（機能の選択）
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ＩＣカード【有】編



利用者登録ボタンをクリック

利用者登録（登録の選択）

25

※注意：
ＩＣカードリーダを接続し、ＩＣカードが挿入されている必要があります。

①

登録ボタンをクリック

②

PIN番号を入力して

OKボタンをクリック

※PIN番号はICカード購入
時に認証局より通知され
ます。

③

④
担当者の入力は任意です

ＩＣカード【有】編



検索ボタンをクリック

利用者登録（資格審査情報の検索）
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以下の情報を入力

・登録番号

・商号又は名称

①

②

ＩＣカード【有】編



利用者登録（利用者の登録）

27入力内容確認ボタンをクリック

代表窓口・ICカード利用部署の
情報を入力

・連絡先名称（部署名等）

・連絡先住所

・連絡先氏名

・連絡先メールアドレス 等

※代表窓口情報には指名通知時の
連絡先、ＩＣカード利用部署情報に
は全ての入札方式における入札書等

提出時の連絡先を入力します。

ＩＣカード【有】編



入力内容を確認し、

登録ボタンをクリック

利用者登録（登録内容の確認）
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ＩＣカード【有】編



利用者登録（登録内容の確認）
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利用者登録完了です。

石川県の本登録処理後に電子入札システムが
利用可能になります。

（ＩＣカードで利用者登録を行うと、入札案件
だけでなく、随意契約にも参加することができま
す。）

ＩＣカード【有】編



少額物品のリンクをクリック

利用者登録（機能の選択）
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ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編



利用者変更のリンクをクリック

利用者登録（機能の選択）
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ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編



利用者登録ボタンをクリック

利用者登録（登録の選択）
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①

②

変更ボタンをクリック

ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編
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①

②

検索ボタンをクリック
ユーザID、パスワード、

登録番号を入力

利用者登録（利用者情報の検索） ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編



利用者登録（利用者の選択）

34入力内容確認ボタンをクリック

代表窓口・ICカード利用部署
の情報を入力

・連絡先名称（部署名等）

・連絡先住所

・連絡先氏名

・連絡先メールアドレス 等

※代表窓口情報には指名通知
時の連絡先、ＩＣカード利用部
署情報には全ての入札方式にお
ける入札書等提出時の連絡先

を入力します。

ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編



入力内容を確認し、

変更ボタンをクリック

利用者登録（登録内容の確認）
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ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編



利用者登録（登録内容の確認）
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ＩＣカード【無】

（随意契約のみ参加予定）編

ＩＣカードなしで利用者登録をした後に

ＩＣカードを購入した場合は、「ＩＣカード【有】編」

（23～29ページ）の登録を行ってください。


