
変更届出書等を提出する際の注意点について 

 

１．変更届出書の提出について 
 

（１）届出の期限は変更日から１０日以内となっていますが、できるだけ事前に届け出てください。 
 

（２）変更にあたって、県へ事前連絡が必要なものは以下の通りです。 

  ① 事業所の所在地を変更する場合（移転） 

  ② 建物の構造及び平面図並びに設備の概要を変更する場合 

  ③ 事業所を休止または廃止する場合 

④ 利用定員を変更する場合（児童発達支援・放課後等デイサービスの定員増加は変更申請） 

 これらの事項を変更する場合は、変更の予定日が決まり次第、県障害保健福祉課にご連絡く 

ださい。また、届出等についても、障害児通所給付費等の体制変更や現地確認を伴う可能性が 

ありますので、事前提出をお願いいたします。 
 

（３）児童発達支援、放課後等デイサービスについては、定員を増加する場合は、指定の変更に係 

る申請をしていただく必要があります。（変更申請） 

   詳しくは「２．変更申請書の提出について」をご参照ください。 
 

（４）障害児通所給付費等の算定に係る事項の変更のうち、加算の新規算定及び単位数の増加とな 

るものについては、毎月１５日までに届出があった場合は、翌月１日から、それ以降の翌月 

１５日までに届出があった場合は、翌々月１日からの算定となります。ただし、福祉・介護職 

員処遇改善（特別）加算を新たに算定する場合は、２ヶ月前の末日までの届出が必要です。 

  ※減額となる変更については、届出日に関係なく事実が発生した日から加算等の算定は行わな 

いこととなります。 
 

■提出書類 

「変更届出書（様式第２号）」以外の必要な様式等は、指定申請（新規・更新）の各書類からダウ 

ンロードしてご使用ください。 
 

（１）変更届出書（別紙様式第２号） 

  ※障害者総合支援法に係る「変更届出書（様式第２号）」と混同しないように注意してください。 
 

（２）添付書類 下表１～８の該当する変更事項ごとに異なります。 

  ※添付書類の中の指定に係る記載事項（付表）（サービスの種類ごとに様式があります。） 

  ・児童発達支援事業所（福祉型児童発達支援センターであるものに限る）…付表１ 

  ・児童発達支援事業所（児童発達支援センターであるものを除く）…付表２ 

  ・医療型児童発達支援事業所（医療型児童発達支援センターであるものに限る）…付表３ 

  ・放課後等デイサービス…付表４ 

  ・保育所等訪問支援…付表５ 

・居宅訪問型児童発達支援…付表６ 

  ・福祉型障害児入所施設…付表８ 

  ・医療型障害児入所施設…付表９ 

   → 児童発達支援、医療型児童発達支援、放課後等デイサービス、保育所等訪問支援、居宅訪 

問型児童発達支援のうち２つ以上の事業を一体に行う場合は、上記付表に加えて付表７及 

び７の２を提出してください。 
 

（３）その他 

  ・各変更届提出の際の必要書類や留意点については、別表をご確認ください。 



 変更する事項 添付書類 留意点 

1 

 

事業所（施設）の名称 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 運営規程 

 

2 事業所（施設）の所在地 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 土地建物の登記簿謄本（写）又は賃

貸契約書 

③ 医療法第７条の許可を受けた病院

であることを証する書類 

※ 医療型児童発達支援、医療型障

害児入所施設のみ提出要 

④ 運営規程 

⑤ 建物の構造概要 

⑥ 事業所の平面図 

⑦ 設備・備品一覧表（参考様式２） 

⑧ 損害賠償保険加入者証（写） 

⑨ 建築物関連法令協議記録報告書（参

考様式９） 

⑩ 防災計画 

・事前に連絡してください。 

・⑧は、移転後も適用となる 

旨が分かる書類（異動届等） 

を提出してください。 

・⑦・⑨・⑩は、居宅訪問型

児童発達支援、保育所等訪問

支援は提出不要です。 

※金沢市内へ事業所を移転す 

る場合は指定権者が変更と 

なるため、県への廃止の手 

続きと金沢市への新規指定 

の手続きが必要になりま 

す。 

3 申請者（設置者）の名称 ① 定款、寄附行為及びその登記事項証 

明書又は条例等 

② 事業所一覧表（同一法人が複数の障 

害児通所支援事業所等を運営してい 

る場合、一事業所からの届出ですべ 

ての事業所からの届出があったとみ 

なします。） 

・連絡先（電話番号等）に変 

更がある場合は、変更届出 

書にその旨記載してくださ 

い。 

4 主たる事務所の所在地 

5 代表者の氏名及び住所 ① 定款、寄附行為及びその登記簿の謄 

本又は条例等 

② 誓約書（参考様式６） 

③ 事業所一覧表（同一法人が複数の障 

害児通所支援事業所等を運営してい 

る場合、一事業所からの届出ですべ 

ての事業所からの届出があったとみ 

なします。） 

 

6 定款・寄付行為及びその

登記簿の謄本又は条例等

（当該指定に係る事業に

関するものに限る。） 

① 定款、寄付行為及びその登記事項証 

明書又は条例等 

② 事業所一覧表（同一法人が複数の障 

害児通所支援事業所等を運営してい 

る場合、一事業所からの届出ですべ 

ての事業所からの届出があったとみ 

なします。） 

 

7 医療法第７条の許可を得

た病院又は診療所である

こと 

 

 

※医療型児童発達支援、医療型障害児

入所施設のみ提出要 

 

 

（別表） 



 変更する事項 添付書類 留意点 

8 事業所（施設）の平面図

及び設備の概要 

① 建物の構造概要 

② 事業所の平面図 

③ 設備・備品一覧表（参考様式２） 

④ 土地建物の登記簿謄本（写）又は賃 

貸契約書（写） 

⑤ 建築物関係法令協議記録報告書（参 

考様式９） 

・事前にご連絡ください。 

・③、⑤は保育所等訪問支援、 

居宅訪問型児童発達支援は 

提出不要です。 

・④、⑤は建物の増築等の場 

合、添付が必要となること 

があります。 

9 事業所（施設）の管理者 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 経歴書（参考様式３） 

③ 雇用契約書（写） 

④ 組織体制図 

⑤ 役員等名簿 

※「役員等」には管理者も含まれます。 

変更となる管理者分のみ作成し提 

出してください。 

 

10 事業所（施設）の児童発

達支援管理責任者 

① 指定に係る記載事項（付表） 

② 経歴書（参考様式３） 

③ 雇用契約書（写） 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一 

覧表（参考様式５） 

⑤ 組織体制図 

⑥ 資格を証明する書類（写） 

⑦ 実務経験証明書（参考様式７） 

⑧ 相談支援従事者研修（講義部分）受 

講証明書（写） 

⑨ 児童発達支援管理責任者研修修了 

証（写） 

・④は、変更日から始まる 4 

週間の勤務予定表として作 

成してください。 

 

11 主たる対象者 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 運営規程 

 

12 運営規程 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 運営規程 

・変更届出書に運営規程の変

更前、変更後の内容を記載し

てください。 

13 障害児（入所・通所）費

の請求に関する事項 

① 指定に係る記載事項（付表） 

② 障害児（通所・入所）給付費算定に

係る体制等に関する届出書（様式第５

号） 

③ 障害児通所・入所給付費の算定に係

る体制等状況一覧表 

④ 従業者の勤務体制及び勤務形態一

覧表（参考様式５） 

⑤ 変更となる加算の届出書（各種様

式） 

・障害児通所給付費等算定の 

新規算定及び増額となる変 

更については、毎月 15日ま 

でに届出があった場合は翌 

月 1日から、それ以降翌月 

15日までに届出があった場 

合は、翌々月 1日からの算 

定となります。 

・ただし、福祉・介護職員処 

遇改善（特別）加算を新た 

に算定する場合は、2ヶ月 

前の末日までの届出が必要 



※変更の内容及び状況により、上記以外の書類の提出を求める場合があります。 

 

２．変更申請書の提出について 
 

（１）対象となる申請内容 

  ①「児童発達支援」、「放課後等デイサービス」の定員を増加する場合 

  ② 障害児入所施設における入所定員を増加する場合 

 以上に該当する場合は、変更予定日の３ヵ月前に事前協議を行った上で、変更予定日の２ヵ月前

までに「変更申請書（様式第１号の２）」及び添付書類一式を提出していただく必要があります。 

 

■提出書類 

 「変更申請書」以外の必要な様式等は、指定申請（新規・更新）の各書類からダウンロードして

ご使用ください。 
 

（１）変更申請書（様式第１号の２） 

（２）添付書類  下記の該当する変更事項ごとに異なります。 

  ※添付書類の中の指定に係る記載事項（付表）（サービスの種類ごとに様式があります。） 

  ・児童発達支援事業所（福祉型児童発達支援センターであるものに限る）…付表１ 

  ・児童発達支援事業所（児童発達支援センターであるものを除く）…付表２ 

  ・医療型児童発達支援事業所（医療型児童発達支援センターであるものに限る）…付表３ 

  ・放課後等デイサービス…付表４ 

→ 児童発達支援、医療型児童発達支援、放課後等デイサービス、居宅訪問型児童発達支援、 

保育所等訪問支援のうち２つ以上の事業を一体に行っている場合は、上記付表に加えて付 

表７及びその２を提出してください。 

変更する事項 添付書類 留意点 

1 利用定員の増加 ① 指定に係る記載事項（付表） 

② 土地建物の登記簿謄本（写）又は賃 

貸契約書 

③平面図（参考様式１） 

④ 設備・備品等一覧表（参考様式２） 

⑤運営規程 

⑥ 従業者の勤務体制及び勤務形態一覧

・変更予定日の 3ヵ月前ま

でに事前協議が必要で

す。その後、変更予定日

の 2 ヵ月前までに届け

出てください。 

・⑥は、変更日から始まる

4 週間の勤務予定表と

です。 

・④については、変更日から 

始まる 4週間の勤務予定一 

覧表として作成してくださ 

い。 

・書類不備等で 15 日までに受 

付できなかった場合、適用 

が遅れることになります。 

14 協力医療機関の名称及び

診療科名並びに当該協力

医療機関との契約内容 

① 指定に係る記載事項（付表） 

② 協力医療機関との契約の内容（参考 

様式８） 

 



表（様式第５号） 

⑦ 組織体制図 

⑧ 役員等名簿（参考様式９） 

⑨ 建築物関連法令協議記録報告書（参 

考様式１２） 

⑩ 障害児通所給付費等算定に係る体制 

等に関する届出書 

⑪ 障害児通所給付費等の算定に係る体 

制等状況一覧表（別紙１） 

⑫ 算定する加算の届出書一式（算定中 

のものを含む） 

して作成してください。 

・多機能型事業所の場合

は、定員変更となるサー

ビスだけでなく、事業所

が行う全サービス分の

⑥を提出してください。 

・建物を増築等しない場合

は、②・⑨の提出は不要

です。 

※変更の内容及び状況により、上記以外の書類の提出を求める場合があります。 

 

３．休止届出書の提出について 
 

 職員の急な退職等によって、一時的に事業者との要件を満たさなくなった場合で、かつ事業継続

の意思を有する場合等は、休止予定日の１ヵ月前までに「休止届出書」を提出いただく必要があり

ます。 
 

■提出書類 

 （１）休止届出書 

 （２）事業廃止（休止）届 

 （３）添付書類  様式は任意ですが、下記の項目が分かる書類をご提出ください。 

  ・現在障害児通所支援を受けている障害児及びその保護者の氏名、連絡先、受給者番号 

・障害児及び保護者が、引き続き支援の提供を希望する旨の届出の有無 

  ・引き続き支援の提供を希望する障害児及びその保護者に対し、支援を提供する障害児通所支 

援事業所名 

 

４．廃止届出書の提出について 
 

 事業を廃止する場合は、「廃止届出書」を廃止予定日の１ヵ月前までに提出していただく必要があ

ります。 
 

■提出書類 

 （１）廃止届出書 

 （２）事業（休止）廃止届出書 

 （３）添付書類  様式は任意ですが、下記の項目が分かる書類をご提出ください。 

  ①現在障害児通所支援を受けている障害児及びその保護者の氏名、連絡先、受給者番号 

②障害児及び保護者が、引き続き支援の提供を希望する旨の届出の有無 

③引き続き支援の提供を希望する障害児及びその保護者に対し、支援を提供する障害児通所支 

援事業所名 

 

 



 

５．指定辞退届出書の提出について 

 事業（施設）を廃止する場合は、廃止予定日の３カ月以上の予告期間を設けて「指定辞退届出書」

（様式第４号）を提出いただく必要があります。 

■提出書類 

 （１）指定辞退届出書（様式第４号） 

 （２）現に当該指定障害児入所サービスを受けている者に関する事項 


